附件2：
关于2020届本科生毕业设计（论文）教学安排的要求
2019年12月9日学校下发了《关于进行2020届毕业论文选题工作的通知》，各教学单位已经完成了毕业设计（论文）的课题线上申报、教师与学生进行双向选择，并落实了指导教师与学生见面。
按照学校《2020届毕业设计（论文）的工作安排》，毕业设计共计16周，2019-2020学年第二学期第一周周一（2月17日）开始毕业设计教学指导工作。第1周至第3周，完成开题工作，第8周开展毕业设计（论文）的中期检查工作，第16周完成毕业设计答辩工作。
根据学校《关于调整2019-2020学年第二学期教学工作安排的通知》精神，各教学单位要组织指导教师利用信息技术、毕业论文（设计）管理系统等多种方式远程指导学生开展文献查阅、开题报告、论文撰写等工作。具体要求如下：
一、远程指导方法
1、利用毕业设计管理系统
我校的大学生毕业设计（论文）管理系统，登录不受IP地址限制，指导教师可以在线为学生下发任务书，审核开题报告、中期检查表、毕业论文等文档材料。学生可以在线提交开题报告、文献翻译、文献综述、毕业论文等文档材料。具体操作说明见附件2.1（毕业设计管理系统操作手册-教师篇）、附件2.2（毕业设计管理系统操作手册-学生篇）。
2、使用聊天工具
指导教师和学生可以充分利用电话和QQ、微信等聊天工具进行交流，将毕业设计（论文）进展过程的相关问题解决好。
二、远程指导内容
1、毕业设计（论文）任务书
指导教师通过毕业设计（论文）管理系统将毕业设计（论文）任务书下达给学生。
2、文献翻译
学生完成外文文献的翻译工作，并提交至毕业设计（论文）管理系统；指导教师在线审核和批注，提出修改意见和建议。
3、文献综述
学生在阅读大量文献后，撰写文献综述，并提交至毕业设计（论文）管理系统；指导教师在线审核和批注，提出修改意见和建议。
4、开题报告
学生完成开题报告，并提交至毕业设计（论文）管理系统；指导教师进行在线审核和批注，提出修改意见和建议。
5、论文撰写
在教师定期指导下，学生按计划要求开展毕业论文（设计）工作；学生在充分准备之后，并征得指导教师同意，启动毕业设计（论文）的撰写工作。指导教师及时对论文撰写进行指导。
三、远程指导要求
1、指导教师职责
指导教师按照任务书要求，指导学生进行资料查阅和文献调研，使学生明确课题要求、研究目标和研究方法；注重对学生应用能力和工程实践能力的培养，认真指导学生开展毕业设计（论文）工作，并及时解答学生在毕业设计（论文）写作中遇到的各种问题；指导教师与学生要多沟通交流，每周指导和沟通交流3次以上。
2、留存指导记录
指导教师使用聊天工具对学生进行远程指导时，要做好指导交流记录留存工作。每次指导后要求学生及时把指导记录上传至毕业设计管理系统。
四、工作日程安排
为便于师生把握毕业设计（论文）工作进度，合理分配工作时间和工作内容，确保毕业设计（论文）顺利完成，在严格执行学校毕业设计（论文）各环节要求的前提下，现就下阶段毕业设计（论文）相关工作日程按照原教学日历安排如下。
	时间
	内容

	2月10日-16日
	启动毕业设计准备工作；教师下达毕业设计（论文）任务书，学生熟悉课题并进行文献查阅工作。

	第一周
	教学单位核查毕设选题和任务书下达工作进度；
教师指导学生完成文献查阅工作。

	第二周
	教学单位上报《郑州轻工业大学毕业设计（论文）工作情况一览表》；
教师指导学生完成文献翻译和文献综述工作。

	第三周
	教学单位组织安排开题答辩；师生按工作进度要求认真做好毕业设计（论文）开题工作。

	第二周—第七周
	师生按工作进度要求认真做好毕业设计（论文）相关工作；教学单位做好督查，学校随机检查。

	第八周
	毕业设计（论文）中期检查。

	第九周—第十一周
	期中教学检查，重点检查毕业设计（论文）过程管理及进展情况。

	第九周—第十四周
	进行中期检查整改；教师指导学生对毕业设计（论文）继续完善提高，确保质量与进度。

	第十五周
	毕业设计（论文）评阅、查重、修改完善、准备答辩。

	第十六周
	各教学单位组织系、院二级答辩。

	第十七周
	学校组织校级优秀毕业设计（论文）答辩。


毕业设计（论文）的答辩工作方案由学校视疫情防控情况研究确定后发布。
[bookmark: _GoBack]请各教学单位根据学校毕业设计（论文）工作日程安排，注重过程管理，抓好落实，确保2020届毕业设计（论文）工作在提高质量的前提下，顺利完成。
附件2.1：毕业设计管理系统操作手册-教师篇
附件2.2：毕业设计管理系统操作手册-学生篇

附件：2.1：毕业设计管理系统操作手册-教师篇
1. 登录系统
教师登录毕业设计（论文）管理系统，不受IP地址限制，可以从网址http://zzuli.co.cnki.net直接登陆，或者从教务处网站右侧链接进入登录界面。

登陆账号和初始密码均为教师工号。


毕业设计指导操作流程：下发任务书→审核开题报告→审核学生自查报告→审核指导记录→审核外文译文和原件→审核文献综述→审核毕业论文（设计）
2.下发任务书

指导老师在左侧“师生双选关系”中点击“任务书”，在右侧点击“操作”，可以提交任务书。
3.审核开题报告

（左侧橙框）过程文档管理→审核开题报告；
（右侧橙框）显示学生是否提交开题报告；
（右侧绿框）显示教师是否审核；
（右侧红框）审核按钮，点击后进入详情页面。

点击审核后，可以查看到学生提交的开题报告内容；
在此处可以使用在线批注功能，如图中橙色框所示。操做步骤：用鼠标把想批注的字体选成蓝色，点击批注（绿色框内），输入批注内容。在线批注的内容学生可以看到。
在此页面的下方是审核模块。

修改：点击“修改”，可直接帮学生修改开题报告内容；
审核状态：选择“通过”，则开题报告通过；选择“返回修改”，则返回给学生，学生可继续修改；
提交：点击“提交”，结束审核。
4.审核学生中期自查报告

操作流程：过程文档管理→审核中期报告→右侧“审核”，审核学生中期自查报告。
该部分同样可进行在线批注，具体操作流程见开题报告的批注流程。
审核中期报告：

教师选择审核状态，填写审核意见，提交。
5.审核指导记录

学生可将指导过程在线记录并上传至系统；指导教师对提交的“指导记录”及相应的整改（修改）方案进行审核；同时可对“指导记录”在线批注，具体操作流程见开题报告的批注流程。
6.审核外文译文


指导教师可对学生提交的外文译文审核和在线批注。
7.审核文献综述

学生提交文献综述后，指导教师可在线批注，批注意见在右侧；然后进行审核，填写审核意见；如无问题可通过；如需修改可审核不通过，则返回给学生；学生可继续修改，再次提交。
8.审核毕业设计（论文）

操作流程：过程文档管理-审核毕业设计（论文）
点击详细可查看学生最新提交的毕业论文，历史记录可查看学生提交论文的记录。
点击“下载原文”可下载本地查看；点击“阅读原文”可将论文原版展示。可对论文在线批注。批注方式：选中要批改的内容，点击“批注”可输入批注意见；学生可在线点击“阅读原文”查看教师的意见以及回复，同时支持导出。


9.毕业设计（论文）查重检测

我校毕业论文需要经指导教师审核后，方可进行查重检测。在“审核毕业设计（论文）”页面，审核状态勾选“通过”，系统自动进行查重检测，并出具查重检测报告。已经出具查重检测报告的毕业设计（论文），不可再被修改或退回；若学生需要新增提交和检测机会，只能通过学院统一申请进行“超权限检测”。


附件2.2：毕业设计管理系统操作手册-学生篇
1. 登录系统
学生登录毕业设计（论文）管理系统，不受IP地址限制，可以从网址http://zzuli.co.cnki.net直接登陆，或者从教务处网站右侧链接进入登录界面。

登陆账号和初始密码均为学号。

2.查看任务书

在“师生双选关系”中点击“任务书”，查看指导老师下发的任务书。
3.提交开题报告

操作流程：过程文档管理-提交开题报告
根据系统要求填写开题报告内容，确认无问题后提交系统；
提交系统后，指导教师审核前，学生可以自行修改；
学生在开题报告界面右侧，可以看到指导教师的批注意见；
若指导教师审核后退回需要修改，学生可在原基础上修改后再提交。
4.提交学生自查报告

操作流程：过程文档管理-提交中期报告
根据系统要求填写毕业设计（论文）中期检查内容，确认无问题后提交系统；
提交系统后，指导教师审核前，学生可以自行修改；
学生在中期检查报告界面右侧，可以看到指导教师给的批注意见；
若指导教师审核后退回需要修改，学生可在原基础上修改后再提交。
5.提交指导记录

学生可将多次、多种形式的指导过程在线记录；指导教师对指导记录进行审核；学生可在线查看指导教师的批注意见。
6.提交外文译文

学生根据相关要求，在“过程文档管理”中点击“提交外文译文和原件”，进行提交。
7.提交文献综述

学生完成文献综述后，在“过程文档管理”中点击“提交文献综述”进行提交，指导教师可在线审核批注，批注意见在右侧；学生可在线查看指导教师详细的批注意见；根据意见进行修改完善，再提交。若指导教师审核通过，则无需再提交。
8.提交毕业论文（设计）


在“过程文档管理”中点击“提交毕业设计（论文）”进行提交。根据学校设置的检测次数，可以多次提交论文让指导教师审核并进行查重检测。论文经指导教师审核通过后方可进行查重检测。
点击“查看详情”即可查看论文提交后的指导教师批改意见以及查重检测结果。

点击“阅读原文”可查看指导教师对论文的批改意见；点击“下载报告单”可下载论文的查重检测报告。根据指导教师的意见和查重报告单进行修改后再提交。
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T to comsult with banks and other comercial firms o
n ways to combat the increase.[5]0f special concern wa
s the serious increase in robberies of cash in transi
t : that demanded immediate attention. In his 1961 Rep
ort the Netropolitan Police Commissioner took pains t
o emphasise factors that contributed to the preventio
n of crime [6]He listed the adequate patrolling of poli
ce beats, better attention being paid to the proJtecti
on d property, the giving of advice and information t
o householders and others to make them security-minde
d, and the control of dramatic representations in th
e commnications media of violence, crime and other ant
i-social behaviur. [7] Crime prevention is not only a go
verment policy; it is also a basic tenst of police w
ork. Furthernors, it has been responsible for the intro
duction of specific police programmes aimed both at den
ying the criminal the opportunity for crime and at sec
uring the public’ s co-operation to that end.

But, as both the-Government White Paper and the Met
ropalitan
Comtissioner’ s Report realise, a policy of crime preven
tion mist aim at something more than a simple commmic
ation to householders, car owers and the owers of fi
rms of the need. to take more care of their propert
y. It extends to something more than the handing ou
t on the busy shopping thoroughfare of leaflets on hou
sehold and property security, leatlets of the cc Don’ t
-forget-to-cancel - the-mi Lk Jand-the-newspapers-when-you-go-on-h
oliday ” type. A vital part of
1.Quted, Royal Commission on the Police, 1963, Final R
eport, Cmnd 1718, para. 329.
2.Para. 330,
3.Cmd. 2296, 1964
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